
小規模事業者（従業者5名以内）限定

プライバシーマーク認定取得支援
（個人情報管理強化）

2005年4月に個人情報保護法が施行され個人情報の適正な管理・利用が法令により義務化

されました。以来、個人情報の過剰な取り扱いの社会的な問題や個人情報の漏洩・紛失等が
思ったように減少していないなど同法に運用に関して見直しを求める声がありますが、企業経
営の現場において個人情報の取扱いを含む業務の委託先の選定に、一定水準以上の個人情
報の保護・管理ができる会社であることが求められるようになりました。更に会社の個人情報
の保護・管理の水準として、「プライバシーマーク認定事業者」であることが企業取引の条件と
なるケースが増えています。

しかしプライバシーマークは簡単に取得できる認証ではありません。特に資金、人材等経営資
源が限られる小規模事業者がプライバシーマークを取得するのは負担が大きいです。

発注企業等

個人情報の取扱い
を含む業務の委託

A社
（プライバシーマーク認定）

企業の取引条件の必須条件になりつつある「プライバシーマーク認定」

そこで小規模事業者（従業者（役員含む）5名以内）限定にて、以下の内容にてプライバシー
マーク取得をフルサポートします。

＜実施内容（概要）＞

・プライバシーマーク取得に当っての各種準備支援
・規程文書、実施記録等様式作成及びこれらの実行支援
・個人情報に関する教育研修実施
・内部監査実施
・プライバシーマーク申請に関する支援

・申請後の書類・現地審査対応に関する支援

法人サポートサービス（企業経営支援）

有限会社アフェクトマネジメント 〒266-0031 千葉市緑区おゆみ野2-43-8フラワーヒルズC202号

担当 大塚竜夫（中小企業診断士、個人情報保護士）
Email： t_otsuka@e-kaizen.net URL：http://www.e-kaizen.net

サービス種別：CS2 2009/2/12改訂

プライバシーマークとは
プライバシーマークは、個人情報保護マネジメントシステムの日本工業規格JISQ15001 （事業者等が業務上
取り扱う個人情報を適正に管理・利用等するための基準）に準拠していることを、第三者機関によって審査・認
定された事業者が使用が認められる制度です。
プライバシーマーク認定事業者は10,022社（2009年2月12日時点）あります。

B社
（プライバシーマークなし）

○

×

・データ入力・書類整理等の事務作業

・システムの開発・保守
・印刷、調査、その他個人情報を取り扱う業務

・提案に参加できない

・取引契約が更新できない

サポート料金
一式 35万円
ご請求時期

申請終了時点 30万円
認定取得時点 5万円

※左記金額には消費税は含まれており

ません。また貴社訪問にあたり東京駅
起点の交通費実費を別途申し受けます。

※鍵手配、書類保管棚、廃棄用機器（シ
ュレッダー）、その他消耗品等、お客様

の状況によって手配が必要になる場合、
当該費用はお客様負担となります。

※左記金額とは別に、審査機関に対する
申請料・審査料・プライバシーマーク使

用料が別途かかります。

当社は企業経営をサポートし、その結果を通して経済の活性化・社会に貢献することを経営理念としています。



サービス内容サービス内容

サービス項目 実施内容

(1) プライバシーマーク取得に当っての ・現状業務フローの整理

各種準備支援 ・推進体制整備
・個人情報の洗い出し・個人情報管理台帳作成
・リスク分析・対策決定

(2) 規程文書、実施記録等様式作成 ・個人情報保護マネジメントシステムで必要な規程
及びこれらの実行支援 文書、記録様式等を作成

・これらの実行支援（実施記録作成含む）
(3) 個人情報に関する教育研修実施 ・研修計画、研修テキスト、理解度確認テスト作成

・研修実施、実施記録・報告書作成
(4) 内部監査実施 ・監査計画、監査チェックリスト作成

・監査実施、実施記録・報告書作成
(5) プライバシーマーク申請に関する支援 ・申請書類作成支援
(6) 申請後の書類・現地審査対応支援 ・書類審査に関する支援

・現地審査に対する支援（想定質問対応含む）

導入事例（小規模事業者）

システム開発会社 A社（本社東京都）

短期間でのプライバシーマーク取得を目指し、
導入準備から4ヵ月目に申請書を提出。（現在
書類審査結果待ち）

業務代行サービス業 B社（本社東京都）

プライバシーマーク取得準備から約1ヵ月で個人情報
管理台帳、リスク分析・対策を決定、規程文書、記録様
式の運用を開始、教育実施終了。3ヵ月目の月末に申請
書を提出。（現在書類審査を終え現地審査待ち）

お問合せ欄
当サービスに関するご質問等ございましたら下記に記入の上、FAX又はemailにてご連絡ください。一両日中ご

返信いたします。（問合せに対する初回の回答、および電話、メール等による初回相談は無料です）

お問合せ内容 □ 詳しい説明を聞きたい □ 費用見積依頼 □その他（ ）

会社名 部署名 お名前 連絡先

Tel
email

FAX 043-293-1186 （有）アフェクトマネジメント宛

サービス種別：CS2 2009/2/12改訂

ご質問・お問合せ内容

サービスの特徴

■フルサポートで、貴社の負担を低減！
当方担当者が訪問、ヒアリングさせていただいた上で、必要な書類は概ね当方にて作成。貴社はその内容について
確認いただくだけで済みます。 （作成に苦労する「個人情報管理台帳」や「リスク分析・対策一覧表」の書類を含む）

■短期間で申請可能！（目安として準備開始から約3ヵ月で申請）


